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Proyecto de Mejora para la Calidad 
Curso 2009 – 2010  

NORMAS DE ENTRADA, SALIDA Y ACCESO AL COLEGIO 
 

Estimados padres: 

  El Colegio, en su afán de mejora, ha iniciado los pasos previos para la 
implantación de un Sistema de Calidad. 

  El Proyecto de Mejora que hemos acometido consta de varias fases y 
apartados, tanto de carácter interno como de acciones a desarrollar de cara al exterior, 
siendo su aspecto inmediato más visible conseguir una mayor eficacia en el cumplimiento 
de horarios y puntualidad, en el acceso, jornada académica y en la salida escolar. 

  El contenido completo de normas, horarios y descripción del proceso se 
encuentra a su disposición en la página web del Centro (www.colegiosocorro.com) en el 
apartado de Circulares, desglosado por niveles educativos. 

  Estos contenidos serán explicados a los alumnos detalladamente en las aulas y 
se les comentará a Uds. en las reuniones de tutoría del segundo trimestre. 

  Observarán Uds. que para agilizar la subida a las aulas se han rotulado accesos, 
ubicación de alumnado en los patios  y sentidos de circulación en escaleras. 

   Esto no supone ningún cambio respecto al horario de entradas y salidas, que 
se mantiene, únicamente pretende una mejora en el aprovechamiento y eficacia de los 
accesos. 

HORARIO DE APERTURA Y CIERRE DE PUERTAS DEL CENTRO 

ESO 3º Y 4º   -   BACHILLERATO 

 
 Apertura Cierre 

Mañana 8’00 8’20 
Mediodía  14’25 

   

Tarde 15’00 15’20 
Salida Alumnos  18’10 

 
 

Les rogamos la máxima colaboración para poder llevar a cabo este proyecto de 
mejora educativa y esperamos que este esfuerzo suponga un beneficio para todos. 

Aprovechamos para saludarles muy atentamente. 
 
 
 
 
 

D. Andrés Sánchez Cañizares 
Director Titular 
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Extracto del Plan de Mejora 
 La 1ª sirena sonará a las 8,10. A partir de este momento profesores y alumnos deberán iniciar su 

incorporación a las aulas. 
 La 2ª sirena sonará a las 8,15.  Será el momento en el que todos (profesores y alumnos) estén en el 

aula para iniciar la clase.  
 Entre las 8,10 y las 8,20  el profesor de guardia, junto con la Dirección, controlará el acceso de los 

alumnos al centro. 
 Los alumnos que estén dentro del colegio, y encuentren la puerta del aula cerrada, deberán pedir 

permiso al profesor para entrar. Y si este es denegado, se pondrán en contacto con el profesor de 
guardia. 

 Los alumnos que, llegando con retraso (sin causa justificada), se queden fuera del colegio, firmarán en 
el registro de faltas de puntualidad y entregarán su carnet escolar.  

 Será el profesor de guardia el encargado de custodiar los carnets y conducir a estos alumnos a un aula 
donde realizarán tareas de estudio junto con los que estando dentro del colegio no accedieron a su 
aula. 

 Los carnets de los alumnos serán devueltos a lo largo del día, cuando estos se presenten al Jefe de 
estudios para dar las explicaciones requeridas.  

Cambios de clase 
 Los alumnos deben permanecer en sus aulas correspondientes. Podrán, previo permiso del profesor, ir 

a los servicios durante el tiempo imprescindible. 
 Los pasillos y escaleras no serán en ningún caso lugares de espera. 
 Para las horas de educación física que se imparten en el centro de primaria, los alumnos dispondrán 

de 5 minutos para ir y de otros 5 minutos para volver, antes y después de que suene la sirena, 
respectivamente.  

 El acceso a las aulas, sobretodo a las horas de mayor afluencia, se deberá realizar de forma ordenada. 
Para evitar los atascos se recomienda, no detenerse durante el trayecto.   

 Para ello, disponiendo de dos escaleras de acceso, los alumnos de las aulas del piso primero subirán y 
bajarán por la escalera trasera, mientras que los del segundo y tercer piso accederán por la escalera 
principal. 

Recreos 
 En los recreos las aulas permanecerán cerradas y los alumnos no ocuparán las aulas ni los pasillos 

salvo excepciones justificadas. 
 La incorporación a las aulas después del recreo, se realizará de la siguiente forma: 

o La 1ª sirena sonará a las 11,25. A partir de este momento profesores y alumnos deberán 
iniciar su incorporación a las aulas. 

o La 2ª sirena sonará a las 11,30.  Será el momento en el que todos (profesores y alumnos) 
estén en el aula para iniciar la clase.  

Entrada por la tarde 
 La entrada será a las 15’10 h., iniciando la subida a las aulas.  
 A las 15’15 h. sonará la segunda sirena que indica el inicio de las clases 
 Se permitirá la entrada de alumnos hasta las 15’20 h., hora en que se cerrará la puerta. El 

procedimiento a seguir es idéntico al de la primera hora de la mañana. 
  Al finalizar la última clase del día cada alumno deberá colocar su silla encima de la mesa dejando 

ordenado y limpio su lugar de trabajo. 
 El profesor que imparta la última clase del día completará el proceso vigilando que se cierren las 

ventanas, cuidando que la pizarra quede borrada y dejando el aula cerrada con llave.  
Salida del colegio 

 No se podrá salir del Colegio durante la jornada escolar, salvo en los casos en los que exista una 
notificación paterna previa y autorización expresa de la Dirección del Colegio. 

Rogamos la máxima colaboración de los padres en … 
 Los padres o madres que accedan al colegio con el fin de hablar con Dirección, Profesores o con sus 

propios hijos, deberán dirigirse previamente a  Administración/Secretaría para que desde aquí se 
tramite la petición, y una vez  advertida la Dirección se procederá a su atención. 

 Las consultas a los profesores se deberán realizar en las horas destinadas a ello:  
 Cuando, por motivos extraordinarios, vengan los padres o familiares a recoger a un alumno en el 

periodo lectivo, será el Conserje quien lo localice en su aula.  Antes de abandonar el Colegio deben 
firmar en el Registro de Salidas del Centro. En ningún caso los padres accederán a las aulas. 

 


